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GUATEMALA

SECRETARIA NACIONAL DE ADMINISTRACION DE BIENES EN EXTINCION DE DOMINIO

En cumplimiento con lo establecide en el articulo 10, numeral 26. de la Ley de Acceso a la
Informacion Pablica, Decreto 57-2008 del Congresa de la Republica, la Secretaria Nacional de
Adminstracion de Bienes en Extine1on de Domuno, PUBLICA:

INFORME ANUAL SOBRE EL FUNCIONAMIENTO Y FINALIDAD DEL ARCHIVO,
SISTEMA DE REGISTRO Y CATEGORIAS DE INFORMACION, PROCEDIMIENTOS Y
FACILIDADES DE ACCESO AL ARCHIVO

1. FUNCIONAMIENTO Y FINALIDAD DEL ARCHIVO

El funcionamiento consiste en recopilar, verificar, clasificar, ordenar, conservar, escanear,
digitalizar, salvaguardar y custodiar los documentos generados en la Secretaria Nacional de
Admmistracion de Bienes en Extincion de Domimo ~-SENABED-. lo cual permite la
disporubilbidad inmediata de la informacidon que consiste en el ordenamiento, veritficacion,
identificacion y clasificacion de la documentacion

La finalidad reside en la administracion eficiente y eficaz de la informacion que se resguarda y
conserva para la consulta de 1os usuarios

2. SISTEMA DE REGISTRO DEL ARCHIVO
Dentro de los sistemas de registro utilizados se encuentran
Alfanumérico
Departamentahizacion

Orden Cronologico

3. CATEGORIAS DE INFORMACION

i.a informacion del Archivo General de la SENABED. es considerada de orden puablico,
atendiendo las disposiciones contenidas ¢n la ley de Acceso a la Informacion Publica

4. PROCEDIMIENTO Y FACILIDADES DE ACCESO AL ARCHIVO

El procedimiento para obiener la informacion, radica en la elaboracion de una solicitud fisica
o electronica. que cumpla con lo estipulado en el articulo 41 de la Ley de Acceso a la Informacion
Publica
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Publicacion realizada en el Portal Eléctronico del Diario de Centro América, del
jueves veinte (20) de diciembre de dos mil dieciocho (2018)
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